	ПРИНЯТО

Педагогическим советом

Протокол от ___.___.20___ г №___
	УТВЕРЖДАЮ

Директор МОУ «Останинская СОШ»

____________ /Подкорытова О.Ю./

Приказ от _______________


ПОЛОЖЕНИЕ

О ПРАВИЛАХ И УСЛОВИЯХ ПРИЁМА ГРАЖДАН НА ОБУЧЕНМИЕ 

ПОИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ НАЧАЛЬНОГО ОБЩЕГО, 

ОСНОВНОГО ОБЩЕГО И СРЕДНЕГО ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

1. Общие положения

1.1. Настоящие Правила регламентируют приём граждан (далее – граждане, дети) на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее – организация), в части, не урегулированной законодательством об образовании.

1.2. Настоящие Правила разработаны в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12 декабря 1993 года;

2) Федеральным законом от 29 декабря 2012 года №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

3) Федеральным законом от 24 июля 1998 года №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации»;
4) Федеральным законом от 2 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращении граждан Российской Федерации»;

5) Федеральным законом от 27 июля 2006 года №152-ФЗ «О персональных данных»;

6) Федеральным законом от 27 июля 2006 года №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

7) Распоряжением Правительства РФ от 17.12.2009 №1993-р «Об утверждении свободного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»;

8) Приказом Министерства образования и науки РФ от 30.08.2013 №1015 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам»;

9) Приказом Министерства образования и науки РФ от 22.01.2014 №32 «Об утверждении Порядка приёма граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»;
10)  Приказом Министерства образования и науки РФ от 12.03.2014 №177 «Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода, обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования,  другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровней и направленности»;

11)  Уставом Муниципального общеобразовательного учреждения «Останинская средняя общеобразовательная школа»;

12) Образовательными программами начального общего, основного общего, среднего общего образования, утверждёнными и разработанными образовательной организацией;

13)  Иными нормативными правовыми актами РФ, Свердловской области, муниципальными правовыми актами, локальными нормативными актами образовательной организации.
1.3.  Настоящие Правила обеспечивают приём граждан, имеющих право на получение общего образования соответствующего уровня и проживающих на территории, за которой закреплена образовательная организация (далее – закреплённая территория).

1.4.  При зачислении в организацию заявителями являются физ. лица – родители (законные представители) несовершеннолетних граждан, не получивших начального общего, основного общего, среднего общего образования и имеющих право на получение образования по программам соответствующего уровня, а также совершеннолетние граждане, не получившие основного общего, среднего общего образования и имеющие право на получение образования соответствующего уровня, как  граждане РФ, так и лица без гражданства и иностранные граждане на равных основаниях.

1.5. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной основной образовательной программе только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

2. Информирование заявителя о правилах приёма граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования
2.1.  Информирование о правилах приёма в МОУ «Останинская СОШ» осуществляется организацией:

- по адресу: 624642 Свердловская область, Алапаевский район, с. Останино, ул. Ленина, 14

- по телефону:  8 (34346) 74-3-37

- адрес электронной почты: ostanino@list.ru
- адрес официального сайта в сети «Интернет»: https://ostanino.uralschool.ru/
Сотрудники, ответственные за приём и информирование о приёме, а также режим их работы утверждаются распорядительным актом организации.

2.2.  Информация, регламентирующая приём в организацию, подлежит размещению на информационном стенде в месте нахождения организации и официальном сайте в сети «Интернет» в следующие сроки:
1) Копии Устава, лицензии на осуществление образовательной деятельности, свидетельства о государственной аккредитации, реализуемых образовательных программах, других документов, регламентирующих организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности учащихся – ежегодно на 1 января текущего года.

2) Постановление Администрации МО Алапаевское о закреплении образовательных организаций за конкретной территорией -  не позднее 1 февраля текущего года.

3) Настоящие Правила – не позднее трёх рабочих дней с момента утверждения руководителем организации.

4) Сведения о количестве мест в первых классах – не позднее 10 календарных дней с момента издания постановления Администрации МО Алапаевское о закреплении образовательных организаций за конкретной территорией.
5) Сведения о наличии свободных мест для приёма граждан, не проживающих на закреплённой территории – не позднее 1 июля текущего года.

Форма заявления размещается на информационном стенде и (или) на официальном сайте МОУ «Останинская СОШ».

2.3.  При изменении информации, регламентирующей приём в организацию, осуществляется её периодическое обновление. Внесение изменений на соответствующий сайт, а также на стенд в местах предоставления информации осуществляется не позднее 10 рабочих дней, следующих за днём изменения сведений.

2.4.  Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребёнка с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, Уставом МОУ «Останинская СОШ» фиксируется в заявлении о приёме и заверяется личной подписью законных представителей ребёнка.

Подписью законных представителей ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
3. Сроки приёма граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования

3.1 Приём заявлений о зачислении в 1 классы:

3.1.1. Для лиц, проживающих на закрепленной за организацией территории, с 1 февраля по 30 июня текущего года;

3.1.2. Для лиц, не проживающих на закрепленной за организацией  территории, с 1 июля по 5 сентября текущего года, при наличии свободных мест;

3.2. В случае если организация закончила приём в 1 класс всех детей, проживающих на закрепленной территории, осуществляет прием детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее 1 июля текущего года.

3.3. При наличии свободных мест приём заявлений о зачислении в 1-11 классы производится в течение учебного года в соответствии с графиком работы организации.

3.4 Зачисление оформляется распорядительным актом в течение 7 рабочих дней после приёма документов.

3.5. При наличии оснований для отказа в зачислении заявителю направляется уведомление в течение 7 рабочих дней после приёма документов.
4. Перечень документов необходимых для приёма, подлежащих представлению заявителем муниципальной услуги

4.1 Основанием для предоставления муниципальной  услуги является обращение заявителя.

4.2. При очном обращении заявитель предъявляет:

1) Личное заявление родителей (законных представителей) либо личное заявление совершеннолетнего гражданина;
2) Паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя, либо оригинал документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. №115-ФЗ « О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;

3) Оригинал свидетельства о рождении ребёнка или документ, подтверждающий родство заявителя;

4) Свидетельство о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории (в случае зачисления в 1 класс ребенка, проживающего на закрепленной территории);
5) Разрешение учредителя о приёме ребёнка на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или в более позднем возрасте (при не достижении ребёнком возраста 6 лет  6 месяцев или старше 8 лет на 1 сентября текущего года);
6) Аттестат об основном общем образовании установленного образца (в случае зачисления для получения среднего общего образования).

4.3. Родители (законные представители) детей, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребёнка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в РФ.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
4.4. При приёме в организацию в течение текущего учебного года в порядке перевода из образовательной организации, реализующей образовательную программу соответствующего уровня, заявитель представляет:

4.5. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.

4.6. Копии документов, предъявляемых при приёме, хранятся в организации на время обучения ребёнка.

4.7. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению предъявлять другие документы. Требования предоставления других документов в качестве основания для приёма детей в образовательную организацию не допускаются.

5. Основания для отказа (приостановления) муниципальной услуги

5.1. В приёме в организацию может быть отказано только по причине свободных мест в ней, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьёй 88 Федерального закона от 29 декабря 2012 года №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
5.2. В случае отсутствия мест в образовательной организации совершеннолетние граждане или законные представители ребёнка для решения вопроса о его трудоустройстве в другую образовательную организацию обращаются непосредственно в орган исполнительной власти субъекта РФ, осуществляющий государственное управление в сфере образования, или орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования.

5.3. В случае отсутствия разрешения Департамента образования на зачисление ребёнка, не достигшего возраста шести лет и шести месяцев или достигшего возраста восьми лет, в организацию на обучение по основным образовательным программам начального общего образования.

5.4. В случае не предоставления подлинников документов, указанных в настоящих правилах, в течение 5 рабочих дней после регистрации заявления в случае его подачи через Единый портал государственных услуг.
5.5. Основаниями для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления услуг, при подачи заявления в учреждение или муниципальный центр являются:

1) Обращение заявителя в сроки, отличные от сроков приёма заявлений,  указанных в пункте 3 настоящих Правил;

2) Обращение лица, не являющегося родителем (законным представителем), с заявлением о зачислении ребёнка в организацию в возрасте до 18 лет;

3) Отсутствие в заявлении сведений, необходимых для предоставления услуги;

4) Невозможность прочтения текста заявления или его части;

5) Наличие серьёзных повреждений, которые не позволяют однозначно истолковать содержание документа;

6) Непредставление заявителем документов, указанных в настоящих Правилах.

6. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требований к порядку их выполнения

6.1. Перечень административных процедур:

1) Приём и регистрация заявлений для зачисления граждан в организацию;

2) Принятие решения о зачислении гражданина в организацию.

6.2. Основание для начала административной процедуры по приёму и регистрации заявления о зачислении гражданина:
1) Очное обращение гражданина в организацию или МФЦ с заявлением о зачислении в организацию и представление документов, необходимых для зачисления;

2) Получение организацией заявления о зачислении в организацию, поданного заявителем заочно через МФЦ, сайт ведомственной системы управления образования.

6.3. Ответственными за выполнение административной процедуры по приёму и регистрации заявления о зачислении гражданина осуществляются следующие административные действия:

1) Заявитель обращается в организацию лично, оформляет личное заявление по форме, указанной в приложении, представляет необходимые для получения муниципальной услуги документы, указанные в настоящих Правилах;
2) При приёме документов должностное лицо организации проверяет представленные документы на наличие;

3) В случае наличия оснований для отказа заявителю в бумажном виде выдаётся уведомление об отказе в приёме заявления;
4) При отсутствии оснований для отказа в приёме документов должностное лицо осуществляет:

· Регистрацию заявления о зачислении гражданина в организацию в автоматизированной информационной системе (далее – АИС) и журнале приёма заявлений о зачислении в организацию;

· Присвоение заявлению статуса в АИС;

· Выдачу заявителю расписки в получении документов, содержащей информацию о регистрационном номере заявления о приёме гражданина в ОУ, дате и времени регистрации, и перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица, ответственного за приём документов, и печатью организации.

5) При регистрации заявления в МФЦ – согласно нормативно-правовым актам МФЦ.

6.5. Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о зачислении в организацию является зарегистрированное заявление для зачисления гражданина в журнале приёма заявлений о зачислении в организацию.

6.6. При выполнении административной процедуры осуществляются следующие действия:

1) Рассмотрение заявления и принятие решения о зачислении или отказе в зачислении;

2) Зачисление в организацию.

Исполнителями административных действий, входящих в состав административной процедуры, являются руководитель и (или) уполномоченное им должностное лицо.
6.7. При принятии решения о зачислении гражданина в организацию руководитель руководствуется следующими нормами:
1) до 1 июля зачислению подлежат только лица, проживающие на территории, закреплённой за организацией постановлением Администрацией МО Алапаевское;

2) после 1 июля (при наличии свободных мест) зачислению подлежат лица, зарегистрированные (проживающие) на закрепл
ённой за организацией территорией, так и лица, не проживающие на закреплённой территории;

3) при приёме на свободные места детей, не проживающих на закрелённой территории, преимущественным правом обладают дети граждан, имеющих право на первоочередное предоставление места в организацию в соответствии с законодательством РФ и нормативно-правовыми актами субъектов РФ;

4) решение о зачислении принимается с учётом даты регистрации заявления в журнале приёма заявлений о зачислении.

6.8. Контроль выполнения административных процедур осуществляется руководителем организации.

6.9. Результатом выполнения административной процедуры является распорядительный акт организации о зачислении в организацию или направление уведомления заявителю об отказе в зачислении в организацию.

7. Досудебное обжалование решений и действий образовательной организации
7.1. Совершеннолетние граждане или родители (законные представители) детей имеют право на обжалование решения, действия (бездействия) должностных лиц образовательной организации, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения функции по приёму граждан в организацию, в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с законодательством РФ.

